关于2018-2019学年第一学期教学安排
相关工作的通知

各二级院部：

现将开学初教学相关工作安排如下，请及时传达，如期报送各项资料：

1. 根据《关于2018-2019第一学期聘请校内外兼课（职）人员的通知》的要求，于9月5日（周三）前完善各项资料，交至教学科。

2.教师工作量如有调整，请于9月5日（周三）前重新上报工作量统计表（电子+纸质文档）、教学任务分配情况说明。

3.7月份课时津贴（含精品资源课时津贴）、期末监考津贴等资料请于9月7日（周五）前上报。精品资源课时津贴参照附件一：《2017-2018-2精品资源共享课时统计汇总》上报。
4.9月10日（周一）前提交下学期授课计划，9月21日（周五）前提交实训计划相关资料：

①附件二：《西铁院2018-2019第一学期授课计划》（参照附件三：《教师学期授课计划编制说明》进行编写）；

②见附件四：《实习（实训）演练计划》；
教务处不再签字，需上交审核备案，同时提交实验计划电子版。
5.9月21日前在青果系统安排实践环节模块中完成所有其他实践环节安排、实习安排、课程设计安排内容的设置。
6.《实习（实训）演练计划》、《实验计划表》、《专业实习费审批表》、全校教室门标统一使用新模版，模版见附件四、附件五、附件六、附件七。
7. 9月30日前将二级学院《2018届学生实习成果展示》印刷版交教务处实践教学科。
8.2018-2019学年第一学期港务校区作息表请参照附件八：《2018-2019（1）西铁院（港务校区）作息时间表》。
以上资料提交至教务处。

联系人：徐正，耿乔     电话：82150296，82150288
教务处
2018年9月1日
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